Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Osrodka Kultury

,Biblioteka Polskiej Piosenki”

|. Postanowienia ogolne.

§1
Zgodnie ze statutem Osrodka Kultury ,,Biblioteka Polskiej Piosenki” (zwanego dalej OKBPP) z
dnia 25 pazdziernika 2006 roku, celem OKBPP jest: popularyzacja, gromadzenie,

dokumentowanie zapisOw polskiej piosenki, a takze udostepnianie zgromadzonych zbiorow.

§2
Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug OKBPP okres§la sposob i warunki udostepniania

zbiorow stanowigcych wlasnos¢ OKBPP oraz korzystania z ustug §wiadczonych przez OKBPP.

§3
Ilekro¢ w tek$cie mowa jest o Regulaminie oznacza to niniejszy Regulamin korzystania ze
zbiorow i ustug OKBPP.
§4
W OKBPP znajdujg si¢ zbiory tradycyjne 1 elektroniczne.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o zbiorach tradycyjnych, pod pojgciem tym rozumie sig¢:

e rgkopisy,

e zbiory drukowane: ksigzki, spiewniki, czasopisma, druki muzyczne, dokumenty zycia
spotecznego (plakaty, pocztowki, fotografie, afisze, wycinki prasowe, druki ulotne,
itp.), dokumenty normalizacyjne,

e nagrania dzwickowe (plyty CD, DVD, analogowe, pocztowki dzwigkowe, tasmy
magnetofonowe).

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o zbiorach elektronicznych, pod pojeciem tym rozumie sig:

o zdigitalizowane rgkopisy, ksigzki, czasopisma, druki muzyczne,

e zdigitalizowane materialy dzwigkowe (nagrania z taSm szpulowych, ptyt analogowych,
pocztowek dzwigkowych, itd.),

o wszystkie informacje nt. autorow, kompozytorow, utwordw, zespotow, fonograméw

itd. zgromadzone w Cyfrowej Bibliotece Polskiej Piosenki.



§5

1. Korzystanie ze zbiorow OKBPP jest bezplatne z zastrzezeniem ustug wymienionych w
Zalaczniku do Regulaminu.

2. Korzystajacy z uslug wymienionych w Zatgczniku do Regulaminu moze wykorzystywaé
uzyskane kopie, wydruki, zapisy i inne materialty wylacznie na wiasny uzytek osobisty, w
rozumieniu ustawy z 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Zakazane jest
korzystanie lub/ 1 rozporzadzanie opracowaniami, przerdbkami oraz modyfikacjami
sporzadzonych kopii. W szczegdlnoSci zakazane jest wykorzystywanie kopii lub/ i ich

fragmentow w celach zarobkowych.

1. Dane osobowe.

§6
1. Prawo do korzystania ze zbiorow OKBPP ma kazdy zainteresowany po uprzednim
uzyskaniu wpisu bibliotecznego, za wyjatkiem dozwolonych niniejszym Regulaminem
przypadkéw doraznego korzystania bez obowiazku uzyskania wpisu. Osoba, ktéra uzyskata
wpis biblioteczny uzyskuje status uzytkownika OKBPP (dalej uzytkownik).
2. Osoba sktadajaca wniosek o wpis biblioteczny wyraza zgode na przetwarzanie Swoich
danych osobowych przez OKBPP, takich jak: imi¢, nazwisko, adres zameldowania, adres
zamieszkania, email, zawod, nazwe szkoty lub uczelni wyzszej, nr telefonu wytacznie w celach
i zakresie koniecznym dla stosowania niniejszego Regulaminu oraz w celach wskazanych w § 6
punkcie 3 Regulaminu.
3. Osoba korzystajaca ze zbiorow OKBPP na miejscu, w czytelni wyraza zgodg¢ na monitoring
wizyjny zarejestrowany przez kamery w celu zabezpieczenia zbiorow.
4. Osoby, ktére nie wyrazg zgody na przetwarzanie danych osobowych (w tym rowniez
monitoring wizyjny), nie beda mogty skorzysta¢ ze zbiorow na miejscu oraz uzyska¢ wpisu
bibliotecznego.
5. Administratorem danych, o ktéorych mowa powyzej jest O$rodek Kultury ,Biblioteka
Polskiej Piosenki” mieszczaca si¢ w Krakowie przy ulicy Krakusa 7.
6. Dane osobowe gromadzone przez OKBPP przetwarzane sa wylacznie dla wewnetrznych
potrzeb OKBPP oraz zadan okre$lonych w statucie O$rodka Kultury Biblioteki Polskiej
Piosenki z dnia 25 pazdziernika 2006 roku oraz Ustawie o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997
roku jak rowniez podlegaja ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018 roku jak rowniez ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I



RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
7. Wszystkim osobom, ktorych dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do ochrony danych
ich dotyczacych, do kontroli przetwarzania tych danych oraz do ich uaktualniania, usunigcia jak
rowniez do uzyskiwania wszystkich informacji o przystugujacych im prawach.
8. Dane, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, przetwarzane sa od momentu uzyskania
wpisu bibliotecznego do momentu jego usunigcia przez uzytkownika. Dane te nie sa nikomu
przekazywane.

§7
Aby uzyskac wpis do Biblioteki:

e pelnoletni uzytkownicy zobowigzani sg okaza¢ wazny dokument potwierdzajacy
tozsamo$¢ (dowod osobisty, prawo jazdy lub paszport) wraz ze zdjgciem i miejscem
zameldowania. W przypadku os6b nieposiadajacych adresu zameldowania nalezy
ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o aktualnym adresie zamieszkania lub adresie do
korespondencji. Uczniowie i studenci sg dodatkowo zobowigzani do okazania aktualnej
legitymacji szkolnej lub studenckiej,

e W przypadku 0séb niepetnoletnich wymagana jest pisemna zgoda jednego z rodzicéw
lub opiekunow prawnych oraz wazny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ 0Soby
wyrazajacej zgode (dowdd osobisty, prawo jazdy lub paszport) wraz ze zdjeciem i
miejscem zameldowania, a w przypadku osdb nieposiadajacych adresu zameldowania
nalezy zlozy¢ pisemne o$wiadczenie o adresie zamieszkania lub adresie do
korespondencji. Zgoda moze by¢ wyrazona i potwierdzona na pismie W Siedzibie
OKBPP lub w formularzu udostgpnionym przez OKBPP na stronie internetowej
http://bibliotekapiosenki.pl/strona/pliki/pdf/poreczenie.pdf.

§8

Kazda osoba korzystajaca z zasobow OKBPP jest zobowigzana do przestrzegania Regulaminu.

Uzytkownik dodatkowo zobowigzany jest do informowania OKBPP o kazdej zmianie miejsca
zamieszkania i/ lub adresu do korespondenc;ji.

§9
Zbiory OKBPP wymienione w punkcie 111 Regulaminu w § 14 udostgpniane sa w dniach i
godzinach zamieszczonych na stronie internetowej OKBPP w zaktadce: czytelnia

(http://www.bibliotekapiosenki.pl/strona/osrodek-kultury/o-nas).

W OKBPP zbiory udostepnia sg w nastgpujacy sposob:
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e na miejscu, w czytelni,
e droga wypozyczen na zewnatrz,
e przez wydanie kopii materialtdbw wykonanych na specjalne zamoéwienie, platnych
zgodnie z cennikiem zamieszczonym w Zataczniku do Regulaminu.
§10
Szczegotowe zasady udostepniania zbiorow okre$lajg punkt III i punkt IV Regulaminu oraz —w
zakresie ushug platnych — Zatacznik do Regulaminu.
§11
Uzytkownik moze zamowi¢ interesujace go publikacje:
e droga mailowg (ola@bibliotekapiosenki.pl),
e telefonicznie (12 430 43 00),

e osobiscie, na miejscu w siedzibie OKBPP.

I11. Zasady udostepniania zbioréw w czytelni.

§12
Aby moc skorzystac ze zbiorow w czytelni nalezy:

e okaza¢ wazny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (dowod osobisty, paszport, prawo
jazdy, legitymacj¢ uczniowska lub studencka) ze zdjeciem oraz miejscem
zameldowania,

e wpisac si¢ do zeszytu odwiedzin.

§13
W czytelni uzytkownik ma dost¢p do nastepujacych katalogow tradycyjnych i elektronicznych:
o alfabetycznego katalogu kartkowego,

o elektronicznego katalogu LIBRA (http://katalog.bibliotekapiosenki.pl/),

e elektronicznej bazy  danych  Cyfrowej Biblioteki Polskiej Piosenki

(www.bibliotekapiosenki.pl/).

§14
W czytelni uzytkownik ma dostep do zbiorow tradycyjnych i elektronicznych:
e publikacje wchodzace w sktad ksiegozbioru podrecznego (stowniki, leksykony,
encyklopedie, bibliografie, prace magisterskie),
e dokumenty zycia spotecznego (plakaty, pocztowki, fotografie, afisze, wycinki

prasowe, druki ulotne, itp),
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e dokumenty normalizacyjne,

e Czasopisma,

e zdigitalizowane nagrania dzwigkowe,

e W uzasadnionych przypadkach — ptyty analogowe oraz kompaktowe, pocztowki
dzwigkowe, w uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dyrektora OKBPP — cenne
materiaty archiwalne 1 r¢kopiSmienne

§ 15
W czytelni znajduja si¢ trzy stanowiska wyposazone w komputery (do jednoczesnego
korzystania), przy ktorych mozna skorzysta¢ z materialtdbw wymienionych w § 14.

§ 16
1. Korzystanie ze sprzetu informatycznego bedacego wiasnoscia OKBPP, w tym rowniez z
Internetu, jest bezptatne.
2. Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celow edukacyjnych, naukowych,
badawczych, jak réwniez do pozyskiwania informacji bibliotecznej oraz bibliograficzne;.

§17
Uzytkownik przy stanowisku komputerowym moze korzysta¢ tylko ze zbioréw udostgpnionych
przez OKBPP. Jedynie w uzasadnionych przypadkach, za zgoda bibliotekarza uzytkownik
moze skorzysta¢ z wlasnych materiatow.

§18
Zabrania si¢ korzystania z wlasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek zmian
w konfiguracji sprzetu 1 w dostepnych aplikacjach internetowych, w tym zainstalowanych
przegladarkach, 1/ lub korzystania z wlasnych materialéw zawierajacych tresci pornograficzne
oraz sprzeczne z prawem.

§19
Zabronione jest kopiowanie materiatdw bibliotecznych na wtasne noséniki (USB, ptyty CD,
DVD, dyski zewnetrzne, przeno$ne komputery i inne).

§ 20
Bibliotekarz ma prawo monitorowania prac aktualnie wykonywanych przez uzytkownika,
osobiscie oraz za posrednictwem kamer umieszczonych w czytelni, jak rowniez moze odmowic
uzytkownikowi dostgpu do komputera, jezeli ten naruszy zasady okreslone w Regulaminie, w

szczegblnosci w § 16 punkt 2, § 17, § 18, § 109.



§21
Wykorzystane materialy uzytkownik zwraca dyzurujagcemu bibliotekarzowi najpdzniej 10
minut przed zamknigciem OKBPP i ma obowigzek zaczekaé, az zostang sprawdzone.
§ 22

1. Uzytkownik ma prawo na uzytek wlasny oraz w przypadkach okre§lonych w Ustawie z dnia
4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych zamowienia reprodukcii, tj.
kserokopii, wydrukéw z cyfrowych kopii zdigitalizowanych zbiorow, zapisu dzwigku na
nosnikach CD i innych materiatow.
2. Zbiory OKBPP moga by¢ reprodukowane jedynie przez pracownika OKBPP na zamdwienie
uzytkownika.
3. Wykonanie reprodukcji oraz opracowanie kwerend i zestawien bibliograficznych sa
ustugami odplatnymi.
4. Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych z:

e drukéw rzadkich i cennych publikacji,

e czasopism i innych materialdéw wydanych do roku 1950,

¢ dokumentéw normalizacyjnych,

e cgzemplarzy, ktorych kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgleddéw technicznych.
5. O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje dyzurujacy bibliotekarz.
6. Uzytkownik za wykonang ustuge otrzymuje potwierdzenie zaptaty.
7. Cennik ustug wykonywanych w OKBPP reguluje Zatacznik do Regulaminu.
8. Wszelkie optaty zwigzane z reprodukcja stanowig zwrot kosztow poniesionych przez

OKBPP podczas wykonania ustugi.

IV. Zasady udost¢pniania zbioréw na zewnatrz.

§23
1. Warunkiem wypozyczenia materialdow na zewnatrz przez uzytkownikow jest uzyskanie
aktualnego wpisu bibliotecznego zgodnie z procedura okreslong w punkcie ITw § 61 § 7
Regulaminu.
2. Dla pracownikow OKBPP istnieje mozliwo$¢ wypozyczenia materialdow na zewnatrz bez
koniecznos$ci uzyskania wpisu bibliotecznego. W tym przypadku pracownik zobowigzany jest
do przestrzegania niniejszego Regulaminu w zakresie takim, jak kazdy uzytkownik. Wyjatek

stanowi sytuacja, w ktorej wypozyczone egzemplarze sa niezb¢dne do opracowania informacji



o polskiej piesni 1 piosence. Wowczas okres wypozyczenia danych egzemplarzy oraz ich ilos¢
ustalane s3 indywidualnie z bibliotekarzem. Tego rodzaju wypozyczenia odnotowywane sg w
zeszycie wypozyczeni wewngtrznych.
§24
OKBPP udost¢pnia na zewnatrz publikacje ksigzkowe, $piewniki oraz nuty wydane po 1950
roku pod warunkiem, ze posiada ich podwdjne egzemplarze.
§25
Poza siedzib¢ OKBPP nie wypozycza si¢:
e plyt analogowych,
e plyt kompaktowych,
e pocztéwek dzwickowych,
e cennych publikacji: ksigzkowych, nutowych, $piewnikow, wydanych do roku 1950
wiacznie oraz materiatéw rekopismiennych,
e publikacji, ktore sg jedynymi egzemplarzami,
e publikacji wchodzacych w sktad ksiegozbioru podrecznego (stownikow, leksykonow,
encyklopedii, bibliografii, prac magisterskich),
e dokumentow zycia spotecznego (plakatow, pocztowek, fotografii, afiszow, wycinkow
prasowych, drukéw ulotnych, itp.),

e dokumentoéw normalizacyjnych,

czasopism.
§ 26

1. Publikacji wypozyczonych z OKBPP nie wolno przekazywa¢ w jakikolwiek sposob 1 w
jakiejkolwiek formie innym osobom lub instytucjom. Uzytkownik ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za wypozyczone materiaty.
2. Jednemu uzytkownikowi nie wypozycza si¢ dwoch identycznych dziet.

§ 27
Materiaty okreslone w § 24 mozna wypozyczy¢ na okres jednego miesigca, z zastrzezeniem
§ 29.

§28
Liczba publikacji wypozyczonych przez jednego uzytkownika nie moze przekroczy¢ 3 dziet, z

zastrzezeniem § 23 p. 2 oraz § 29.



§ 29
Prawo do wypozyczenia jednorazowo wickszej liczby publikacji, lecz nie wigcej niz 5 (pigciu),
posiadajg nauczyciele szkolni oraz akademiccy, pracownicy naukowi, uczestnicy studiow
trzeciego stopnia, studenci wiecej niz jednego kierunku. Dla tych uzytkownikow czas
wypozyczenia zbiorow moze by¢ wydhuzony maksymalnie do 2 miesigcy.

§ 30
1. W razie potrzeby kazdy uzytkownik moze uzyska¢ przedtuzenie terminu zwrotu
wypozyczonych materiatbw 0 30 dni pod warunkiem, ze nie ma na nie rezerwacji innych
uzytkownikow oraz zapotrzebowania pracowniczego.
2. Termin zwrotu wypozyczonych materiatow przypadajacy na dzien przerwy w pracy OKBPP
przesuwany jest automatycznie na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajacy po pierwotnej
dacie zwrotu.

§31
Prolongaty mozna dokona¢ telefonicznie (12 430 43 00), mailowo (ola@bibliotekapiosenki.pl)

lub osobiscie przychodzac do siedziby OKBPP.

§ 32
1. W razie przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatdéw, OKBPP wysyta pisemne
upomnienie listem poleconym na koszt uzytkownika lub drogg mailows.
2. Niezwrocenie przez uzytkownika wypozyczonych materialow po uplywie terminu
okreslonego w pisemnym upomnieniu, moze spowodowac¢ wystgpienie przez OKBPP na droge
sagdowa. Z chwilg rozpoczecia postepowania sgdowego uzytkownik traci prawo do korzystania
ze zbiorow OKBPP, az do momentu rozstrzygniecia sprawy.

§ 33
Niezaleznie od wystanych upomnie,, OKBPP pobiera oplate za przekroczenie terminu zwrotu
wypozyczonych materiatow za kazdy dzien przetrzymania okreSlong w Zataczniku do
Regulaminu.

§34
W uzasadnionych przypadkach OKBPP moze zazada¢ przedterminowego zwrotu
wypozyczonych materialow.

§ 35
W razie zniszczenia, utraty lub uszkodzenia wypozyczonego materiatu, uzytkownik
zobowigzany jest do odkupienia takiego samego egzemplarza badz innego, wskazanego przez

bibliotekarza, z zastrzezeniem § 39.
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V. Odpowiedzialno$¢ za zbiory.
§ 36
Wszyscy korzystajacy ze zbiorow OKBPP ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za stan
powierzonych im materiatow.
§ 37
1. Uzytkownicy odpowiadaja materialnie za zagubienie lub uszkodzenie wypozyczonych
materialow.
2. W przypadku niepetnoletnich uzytkownikow pelng odpowiedzialno$¢ za uszkodzone,
zniszczone lub zagubione materialy ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.
§ 38
Uzytkownik jest zobowigzany przy odbiorze dzieta do korzystania w czytelni jak i przy
wypozyczaniu na zewnatrz, zglosi¢ zauwazone, istniejagce juz uszkodzenia egzemplarza. W
przypadku niedopetnienia tego obowigzku, ponosi za te uszkodzenia petng odpowiedzialnos¢.
§39
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia materialdbw szczegolnie cennych,
OKBPP moze zada¢ od uzytkownika zaptaty odszkodowania w wysokosci trzykrotnej wartosci

aktualnej ceny rynkowej dzieta.

V1. Postanowienia koncowe.

§ 40
1. Kazdy korzystajacy z zasobow OKBPP jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien niezaleznie od tego,
czy jest statym uzytkownikiem, czy tez korzysta ze zbiorow OKBPP doraznie.
2. Na terenic OKBPP obowigzuje zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow
alkoholowych i $srodkow odurzajacych.

§41
Kwestie sporne, nie bedace przedmiotem niniejszego Regulaminu, rozstrzyga dyzurujacy
bibliotekarz.

§42
Uzytkownicy nie stosujacy si¢ do przepisow Regulaminu moga by¢ czasowo, a W szczegdlnych
przypadkach na stale, pozbawieni prawa do korzystania ze zbiorow OKBPP. Od takiej decyzji
przystuguje prawo odwotania si¢ do Dyrektora OKBPP.



§43
Skargi, wnioski, zazalenia nalezy zgtasza¢ na pismie w sekretariacie OKBPP.

§ 44
OKBPP zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian do Regulaminu.

§ 45
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Dyrektora OKBPP.
2. Regulamin  udostgpniany  jest w  formie  elektronicznej na  stronie:
http://bibliotekapiosenki.pl/strona/pliki/pdf/regulamin_korzystania_ze_zbiorow_bpp.pdf oraz w
siedzibie OKBPP.

§ 46
Wykaz zalgcznikow:
Zalacznik: Cennik dodatkowych, ptatnych ustug S$wiadczonych przez OsSrodek Kultury
,Biblioteka Polskiej Piosenki” w ramach dziatalno$ci bibliotecznej oraz stawka za

przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych materialow.
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